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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIZSZE] NIZ KWOTA 130 000 ztotych nr 1/2/2021
w celu zorganizowania warsztatow pn. Lepsze jutro szansa na sukces ”
w ramach projektu pn. "Aktywna integracja w Powiecie Swiebodzinskim. Edycja 2"
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mgr Ludtprta Janik ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zaméwien o wartosci nizszej niz kwota 130 000 ztotych

Zamawiajgcy: Powiat Swiebodzinski / Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, adres: ul. Zakow 3,
66-200 Swiebodzin, tel. 68 475 53 50, e-mail: biuro@pcpr.swiebodzin.pl , adres strony internetowej / BIP
Zamawiajgcego: http://www.pcpr.swiebodzin.pl

Zapraszam do skfadania ofert w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia na zorganizowanie trzydniowych
warsztatow wyjazdowych pn. ,Lepsze jutro szansg na sukces”. Ustuge nalezy zorganizowac dla grupy 52
osob dorostych, z czego 39 o0séb to podopieczni PCPR w Swiebodzinie, uczestnicy projektu pn. ,Aktywna
integracja w Powiecie Swiebodzinskim. Edycja 2.” W wyjezdzie wezmie udziat takze 8 opiekundow oséb
z niepetnosprawnosciami oraz 5 0s6b dorostych ze strony Zamawiajacego.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zaméwieri publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z péZ. zm.), oraz zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci
okreélona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 -2020,
a takze na podstawie Zarzadzenia nr 5/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodziny
w Swiebodzinie z dnia 12 lipca 2021r. w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielana zamowien
publicznych o wartosci nizszej niz kwota 130 000 ztotych” w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Swiebodzinie oraz zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami Dz.U. z 2020 r. poz. 1062. Z poz.zm)

Rodzaj zamdwienia: (ustuga/destawa/robeta-budewlana™)

KOD CPV WG WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN:

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe
55270000-3 - Ustugi $wiadczone przez placéwki oferujgce wyzywienie i miejsca noclegowe

I. Okredlenie przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie trzydniowych warsztatow wyjazdowych
pn. ,Lepsze jutro szansa na sukces” dla 0sob z niepetnosprawnoscia. Ustuge nalezy zorganizowac dla grupy

52 0sob dorostych, z czego 39 oséb to podopieczni PCPR w Swiebodzinie, osoby posiadajgce stopien
niepetnosprawnosci, uczestnicy projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Swiebodzinskim. Edycja 2.”
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Ponadto w warsztatach udziat weimie 8 oséb — opiekunéw 0séb z niepetnosprawnoscig oraz 5 0s6b
dorostych - wskazane przez Zamawiajacego, dla ktérych nalezy zapewni¢ zakwaterowanie i petne
wyzywienie oraz wstep do wszystkich atrakcji w ktérych wezma udziat UP.

Warsztaty ,Lepsze jutro szansg na sukces” nalezy przeprowadzi¢ w ilosci 22h godzin lekcyjnych dla grupy
39 0s6b, ze stopniem niepetnosprawnosci.

Celem warsztatéw jest ksztattowanie umiejetnosci spotecznych potgczone z treningiem aserytywnego
wyrazania trudnych emocji i radzenia sobie z nimi, zwtaszcza po okresie wprowadzonych ograniczen,
dystansowania sie i izolacji spotecznej zwigzanej z ogtoszonym w Polsce stanem epidemii. Ponadto
warsztaty majg uswiadomi¢ uczestnikom, czym jest postawa asertywna, zapozna¢ z wyodrebnieniem
zachowan: agresywnych, ulegtych i asertywnych, uswiadomi¢, w ktdérych sytuacjach nasze zachowanie
wymaga zmiany, rozpoznania wtasnych emocji w réznych sytuacjach. Warsztaty maja takze zmotywowac
uczestnikéw do dziatania i podejmowania dalszych dziatan mimo przeciwnosci losu jakie napotykajs.
Dodatkowo celem warsztatéw bedzie takze zlikwidowanie wewnetrznych blokad poprzez prace nad
podniesieniem poczucia wtasnej wartosci i swojej samooceny, ktére to zostaty na skutek wprowadzanych
ograniczeri epidemicznych obnizone. Aktywowanie do dziatania w celu ukoriczenia $ciezek reintegracji
i dgzenia do poprawienia jakosci swojego zycia.

Ramowy harmonogram pobytu:

DZIEN 1

8.00 — podstawienie autokaru i sprawdzenie przez policje (Zamawiajacy zgtasza kontrole autokaru do
weryfikacji przez policje)

8.30 - 9.00 wyjazd ze Swiebodzina

10.00 - 11.00 — postdj na $niadanie

13.00 — 13.30 - przyjazd i zakwaterowanie

13.30 - 14.00 — obiad dwudaniowy z deserem serwowany do stolika lub w formie szwedzkiego stotu

14.00 — 14.30 - spotkanie organizacyjne z koordynatorem wyjazdu

14.30 — 18.30 — warsztaty z trenerami i zajecia z Uczestnikami projektu na miejscu (w trakcie zajeé przerwy
ustalone z uczestnikami i bufet kawowy ciggty)

18.30 — 19.00 — kolacja serwowana do stolika lub w formie szwedzkiego stotu

19.00 — 20.30 — wyjscie ze zwiedzaniem miejscowosci i poznaniem atrakcji w okolicy

Po 20.30 czas wolny dla Uczestnikéw projektu

DZIEN 2

8.00 - 8.30 - $niadanie serwowane do stolika lub w formie szwedzkiego stotu

9.00 — 14.00 - warsztaty integracyjne poza obiektem noclegowym (zgodnie z opisem przedmiotu
zamdwienia)

14.00 — 14.30 - obiad dwudaniowy z deserem serwowany do stolika lub w formie szwedzkiego stotu

14.30 — 18.30 - warsztaty z trenerami i zajecia z Uczestnikami projektu (w trakcie zaje¢ przerwy ustalone z
uczestnikami i bufet kawowy ciagty)

18.30 — 19.00 — kolacja serwowana do stolika lub w formie szwedzkiego stotu

19.00 — 22.00 — wieczdr integracyjny dla Uczestnikéw projektu



Fundusze \< Lubuskie Unia Europejska | +* 7"«

EUTODQJSkle Warte zachodu Europejski Fundusz Spoteczny LR
Program Regionalny

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIZSZEJ NIZ KWOTA 130 000 ztotych nr 1/Z/2021
w celu zorganizowania warsztatow pn. ,Lepsze jutro szansa na sukces ”
w ramach projektu pn. "Aktywna integracja w Powiecie Swiebodzinskim. Edycja 2”

DZIEN 3

8.00 — 8.30 - $niadanie serwowane do stolika lub w formie szwedzkiego stotu

9.00 — 13.00 - warsztaty z trenerami i zajecia z Uczestnikami projektu (w trakcie zaje¢ przerwy ustalone z
uczestnikami i bufet kawowy ciggty)

13.00 — 14.00 czas wolny dla Uczestnikéw projektu

14.00 — 14.30 obiad dwudaniowy z deserem serwowany do stolika lub w formie szwedzkiego stotu
14.30 — wyjazd i powrét do Swiebodzina

Miejsce organizacji warsztatéw wyjazdowych:

Warsztaty nalezy zorganizowaé w miejscowosci Karpacz w osrodku/hotelu w wojewddztwie dolnoslgskim
bez barier architektonicznych o standardzie tozsamym z minimum trzema gwizdkami, w jednym obiekcie
z petnym zapleczem gastronomicznym, sanitarnym, szkoleniowym i rekreacyjnym dla wszystkich
uczestnikéw wyjazdu.

Trenerzy po stronie Wykonawcy:

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ do przeprowadzenia warsztatdbw co najmniej 2 trenerdw,
posiadajgcych wyksztatcenie wyisze psychologiczne lub pedagogiczne i uprawnienia trenerskie lub
coachingowe. Trenerzy muszg posiada¢ doswiadczenie w zakresie prowadzenia warsztatéw/zajeé/szkoleri
z osobami wykluczonymi spotecznie lub zagrozonymi wykluczeniem spotecznym.

Koordynator wyjazdu ze strony Wykonawcy:

Wykonawca zapewnia koordynatora podczas catego pobytu, ktéry na biezgco bedzie przeciwdziataé
wystepujgcym problemom Uczestnikéw projektu. Koordynator odpowiada m.in. za prawidfowe
zorganizowanie spraw technicznych, logistycznych i merytorycznych poprzez staty kontakt z Uczestnikami
projektu i opiekunami. W pierwszym dniu Koordynator przedstawi uczestnikom harmonogram pobytu oraz
planowanych dziatai podczas catego wyjazdu. Koordynator bierze udziat we wszystkich zajeciach
zorganizowanych dla uczestnikéw projektu i nadzoruje ich przebieg. Na biezgco informuje i przypomina
Uczestnikom projektu o miejscu i czasie organizowanych dziatar. Koordynator ma obowigzek zna¢ opis
przedmiotu zamdwienia i dba¢ o staranne i nalezyte jego realizowanie. Koordynator moze takze petnic
funkcje opiekuna.

Ubezpieczenie:

Wykonawca zapewni podczas warsztatéw wyjazdowych ubezpieczenie NNW o wartosci co najmniej 15 tys.
zt podczas pobytu na 1 uczestnika (tacznie 39 oséb niepetnosprawnych), 8 opiekunéw oséb
z niepetnosprawnoscig oraz 5 oséb dorostych wskazanych przez Zamawiajgcego, oraz ubezpieczenie OC
0s6b ze strony Zamawiajgcego o wartosci co najmniej 100 tys. zi.

Zakwaterowanie:

Wykonawca zapewnia zakwaterowanie w osrodku/hotelu bez barier architektonicznych, o standardzie
tozsamym z minimum trzema gwizdkami, w jednym obiekcie z petnym zapleczem gastronomicznym,
sanitarnym, szkoleniowym i rekreacyjnym dla wszystkich o0séb niepetnosprawnych wraz z opiekunami ( 39
Uczestnikéw projektu i 8 opiekunéw o0s6b z niepetnosprawnoscia w pokojach 2 - 3 osobowych i w pokojach
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1 osobowych (dla 5 opiekundéw ze strony Zamawiajgcego). Pokoje muszg by¢ przestronne, umozliwiajgce
swobodne poruszanie sig, z petnym weztem sanitarnym ( w.c., prysznic lub wanna, umywalka, reczniki,
z catodobowym dostepem do cieptej i zimnej wody), czajnikiem elektrycznymi miejscem do spozywania
positkdw, wyposazonych w jednoosobowe tézka z poscielg (wyklucza sie tézka pietrowe), szafy ubraniowe,
krzesta, stoliki, szafki przy tézkach, lampka nocna, telewizor, wi-fi, kocem na 1 osobe, zestawem recznikow
(1 duzy, 1 maty recznik) do uzytku w pokojach, zestawem toaletowym (mydto, zel pod prysznic/szampon do
wtoséw). Uczestnikdw turnusu nalezy usytuowaé w pokojach blisko siebie w jednym budynku. tacznie
Wykonawca zapewnia tacznie 2 noclegi dla kazdego Uczestnika/Uczestniczki wyjazdowych warsztatow,
opiekundw oséb niepetnosprawnych oraz opiekunéw ze strony Zamawiajacego. tacznie 104 osobo noclegi
w ramach przedmiotu zamodwienia. Obiekt musi by¢ ogrodzony, pozbawiony barier funkcjonalnych
i architektonicznych, umozliwiajgc korzystanie ze wszelkich atrakcji osrodka osobom z trudnosciami
w poruszaniu sie i na wdzku inwalidzkim ( winda, podjazd) .

Baza rekreacyjna osrodka/hotelu: Na terenie osrodka/hotelu powinny znajdowaé sie stotéwka lub
restauracja dla Uczestnikdw/Uczestniczek szkolenia, tereny zielone do spacerowania i taweczki do
odpoczynku, a takze kawiarnia i/lub restauracja, recepcja. Na terenie osrodka powinno znajdowac sie
miejsce na ognisko lub dostep do grilla. Wykonawca zapewnia animatora organizujgcego atrakcje podczas
pobytu jak ognisko/grill, wieczorki taneczne, gry i zabawy integracyjne, wycieczki piesze krajoznawcze
z atrakcjami turystycznymi (wszelkie koszty wycieczki jak bilety wstepu, ustuga przewodnika pokrywa
Wykonawca). Na terenie osrodka wymagane jest miejsce postojowe dla autobuséw i parking dla
samochodéw osobowych. Wykonawca zapewni bezpieczne i higieniczne warunki wypoczynku,
w szczegblnosci zakwaterowanie zorganizowane w obiekcie lub na terenie spetniajgcym wymagania
ochrony przeciwpozarowej, ochrony S$rodowiska oraz warunki higieniczno-sanitarne, okreslonych
w przepisach o ochronie przeciwpozarowej, ochronie $rodowiska i Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych. Uczestnikéw wyjazdu nalezy usytuowaé¢ w pokojach
blisko siebie, w jednym budynku i zapewni¢ warunki zgodne z obostrzezeniami w sprawie zarazenia
koronawirusem SARS-CoV-2.

Wyzywienie:

Wykonawca zapewni catodzienne wyzywienie dla uczestnikdw wyjazdu sktadajgce sie z trzech positkdw:
$niadania — w formie bufetu szwedzkiego lub serwowane do stolika z minimum jednym daniem cieptym,
przekaski zimne, min. 3 rodzaje wedlin, sery 26tte, sery biate, dzem, masto, pieczywo jasne i ciemne,
pieczywo cukiernicze, napoje gorgce (kawa, herbata) i zimnych (woda mineralna i soki owocowe), satatki
warzywne; dwudaniowego obiadu (zupa, drugie danie) + deser (ciasto lub owoce) i kolacji — min: jedno
danie ciepte, pieczywo jasne i ciemne, przekaski zimne, masto, dzem, sery biate, sery zétte, wedliny, satatki
warzywne, napoje gorgce (kawa, herbata) i zimnych (woda mineralna i soki owocowe), owoce, warzywa
oraz minimum jedne] potrawy z ryb podczas pobytu. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$é zamoéwienia
positkdéw wegetarianskich i/lub wg. specjalistycznej diety zgodnie z potrzebami uczestnikéw warsztatéw. W
przypadku oséb dla ktérych wymagana jest specjalna dieta, przygotowywanie positkbw wg wskazan
dietetyka. W dniu zakoniczenia wyjazdu dla kazdego uczestnika wyjazdu Wykonawca zapewni suchy
prowiant wraz z wodg mineralng na czas podrézy. W skfad suchego prowiantu na 1 osobe wejdzie co
najmniej - 2 butki (zwyktfa i wieloziarnista) z mastem i satata, w tym dodatkowo jedna z wedling, druga z
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serem z6ttym, 2 rézne owoce, woda mineralna 0,51 gazowang, woda mineralna 0,5 | niegazowana, wafelek
w czekoladzie, wafelek bez czekolady, ciastka. Zywienie powinno odbywaé sie zgodnie z zasadami
racjonalnego zywienia oraz z zachowaniem zasad higieny (stotéwka na terenie os$rodka) i zapewnienia
warunkdéw zgodnych z obostrzezeniami w sprawie zarazenia koronawirusem SARS-CoV-2.

Bufet szkoleniowy:

Podczas warsztatéw, Wykonawca zapewnia ciggly bufet szkoleniowy w postaci szwedzkiego stotu, dla
wszystkich Uczestnikdw warsztatow. W skiad bufetu szkoleniowego wejdzie: kawa rozpuszczalna, kawa
nierozpuszczalna mielona, 2 rodzaje herbaty: czarna, owocowa, 2 rodzaje owocéw, 2 rodzaje ciasta lub
wypiekdw cukierniczych, $mietanka do kawy, cytryna, cukier, woda gazowana i niegazowana, 2 rodzaje
sokdw 100%, serwetki lub recznik papierowy, kosz na $mieci. Bufet kawowy nalezy zorganizowaé¢ w sali
szkoleniowej lub w miejscu do tego przystosowanym w odlegtosci do 50 metréw od sal szkoleniowych.

Optata klimatyczna:

Wykonawca ponosi koszty optaty klimatycznej/uzdrowiskowej za wszystkich uczestnikdw pobytu, ktére sg
pobierane przez hotele na podstawie obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw, jezeli wymagac tego bedzie
lokalizacja os$rodka.

Sale szkoleniowe:

Warsztaty nalezy przeprowadzi¢c w salach dostosowanych do liczebnosci wskazanej grupy w miejscu
noclegowym. Wykonawca zapewni we wskazanych w harmonogramie godzinach sale dostosowang na 50
0sOb. Sala musi by¢ ogrzana do temperatury pokojowej oraz posiadac stoty i krzesta, z oknami
zapewniajgcymi Swiatto dzienne i wietrzenie, tablice Flipchart z kartkami, flamastry, ekran, projektor z
wejsciem na HDMI. Sale szkoleniowe muszg zosta¢ oznaczone wewnagtrz i na zewnatrz (w widocznym
miejscu) przekazanym przez Zamawiajgcego plakatem formatu A3, zawierajgcym informacje
o realizowanym projekcie pn. ,Aktywna integracia w Powiecie Swiebodzinskim. Edycja 2”.

Materiaty warsztatowe:

Kazdy z Uczestnikéw projektu otrzyma podczas warsztatdw co najmniej notes i dtugopis, teczke oraz inne
niezbedne materiaty do efektownego uczestnictwa w warsztatach.

Dokumentacja z realizacji zaje¢:

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu list obecnos$ci uczestnikéw na warsztatach (na
wzorach Zamawiajacego). Ponadto Wykonawca wykona i dostarczy w formie elektronicznej do PCPR
w Swiebodzinie dobrej jakosci dokumentacje fotograficzng z przeprowadzonych warsztatéw oraz raport
z przeprowadzonych warsztatéw.

Zajecia integracyjne poza obiektem noclegowym:

Podczas pobytu Wykonawca zapewni w godzinach wskazanych w haromonogramie pobytu przeznaczonych
na zajecia integracyjne poza obiektem noclegowym, co najmniej 1 wycieczke edukacyjno- krajoznawcza.
W ramach w/w wycieczki nalezy zapewni¢ co najmniej 4 atrakcje turystyczne/kulturowe/rekreacyjne w
zaleznodci od mozliwosci oferowanych przez miejscowos¢ lub region, w ktérym odbywac sie beda warsztaty
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wyjazdowe (np.: zwiedzanie muzeum, zwiedzanie Kosciota Wang, wjazd kolejkg na Sniezke, tor saneczkowy,
wyjécie do kina itp.). Wykonawca pokrywa wszelkie koszty organizacji w/w zajec integracyjnych, w tym
optaty wstepéw/biletéw oraz transport uczestnikdw, czy przewodnika itp. Wykonawca w czasie wycieczek
zapewnia positek regeneracyjny np. w postaci suchego prowiantu i napoi lub w inny sposéb, w zaleznosci od
mozliwosci organizacyjnych i czasowych. Jednoczesnie Wykonawca jest zobowigzany do alternatywnego
zapewnienia czasu przeznaczonego na zajecia integracyjne poza obiektem noclegowym dla tych uczestnikéw
wyjazdu, ktérzy z réznych przyczyn nie bedg mogli skorzysta¢ z zaplanowanych zaje¢ integracyjnych (tj.
zapewnienia inne mozliwosci spedzenia czasu ustalone z Uczestnikami podczas czasu przeznaczonego na
zajecia integracyjne np. kino, kawiarnia lub inne).

Certyfikat:

Wykonawca wystawi kazdemu Uczestnikowi warsztatéw certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgce udziat
w warsztatach. Certyfikaty/zaswiadczenia musza zawiera¢ nazwe projektu oraz oznaczenia w formie
logotypéw (do pobrania u Zamawiajgcego). Kserokopie certyfikatéw/zaswiadczert potwierdzone za
zgodno$é z oryginatem Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu po zakoriczeniu warsztatéw.

i. Termin warsztatow:

Warsztaty mogg by¢ zorganizowane w weekend od pigtku do niedzieli w terminie 8-10.10.2021r. Warsztaty
majg trwac 3 dni i liczy¢ 2 noclegi.

lll.  Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia

Szczeg6towe informacje dotyczace przedmiotu zamodwienia moina uzyska¢ osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Zakéw 3, 66 - 200 Swiebodzin, tel. 68 475 53
50.

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:
- Matgorzata Brylska tel. 533-690-936 email: gosia.brylska@gmail.com

. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace wiedzy i doswiadczenia:

1) Wykonawca powinien wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat nalezycie min.
2 zadania dotyczace ustugi warsztatéw o wartosci min. 25.000,00 zt (stownie: dwadziescia piec tysiecy
ztotych i 00/100) dla kazdej z ustug. Na potwierdzenie spetnienia w/w warunku Wykonawca ma
obowigzek ztozy¢ wykaz wykonanych ustug (sporzadzony wg wzoru zatacznik nr 3 do ogtoszenia) wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane.
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2) Wykonawcy nie s3 powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatfowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na: uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik
spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji, petnieniu funkciji
cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika, pozostawaniu w zwigzku
matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego
stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub Zamawiajgcy uzna zatgczenie do oferty
oswiadczenia o braku powigzan stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy oceni na podstawie dokumentéw i informacji
dostarczonych przez Wykonawce.

W celu oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ wraz
z ofertg w/w dokumenty. Jezeli Wykonawca nie ztozyt w/w dokumentéw lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia i/lub do udzielenia wyjasnieft w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia i/lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Nieuzupetnienie lub

niepoprawienie dokumentéw w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie bedzie réwnowazne
z odrzuceniem oferty.

V. Zawartos¢ oferty -wymagane dokumenty i oswiadczenia
Oferta Wykonawcy musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

a) Wypetniony ,Formularz ofertowy” na wzorze Zamawiajgcego, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego, podpisany przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy;

b) wymagane dokumenty i zatgczniki potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,
ktore zostaty okreslone w pkt IV zapytania ofertowego.

c) Petnomocnictwo — jesli dotyczy (Zatgcznik nr 2)

d) Dokumenty po$wiadczajace forme prawng prowadzonej przez Wykonawce dziatalnosci (np.: aktualny
odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, wypis z
Krajowego Rejestru Sgdowego)

e) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych ( Zatgcznik nr 5)

VI. Inne istotne warunki zamoéwienia:

1) W zwigzku z ogtoszeniem stanu epidemii COVID-19 Wykonawca w_trakcie realizacji ustugi
zobowigzany jest do przestrzegania wszelkich obowigzujgcych zasad sanitarnych i bezpieczeristwa
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zwigzanych z sytuacjg epidemiczng w Polsce wywotang SARS — COV — 2. Wykonawca powinien
w oferowanej cenie ujaé koszty ochrony osobistej dla Uczestnikéw / Uczestnikéw warsztatow oraz
0s6b prowadzacych treneréw tj. maseczki jednorazowe lub wielorazowe lub przytbice, rekawiczki
jednorazowe lub ptyny do dezynfekcji rgk oraz ptyny do dezynfekcji sprzetu i powierzchni bedace na
wyposazeniu hotelu.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie po zrealizowaniu przedmiotu umowy, za
wyjatkiem sytuacji opisanej ponizej; Wykonawca moze wnioskowa¢ o 30% zaliczki, w zwigzku
z poniesieniem kosztéw prawidtowego zabezpieczenia przedmiotu zaméwienia w zwigzku,
z sytuacja epidemiczng w_Polsce wywotang SARS — COV — 2, co nalezy uzasadni¢ pisemnym
whnioskiem.

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi dokumenty dot. wyksztatcenia i kwalifikacji
(potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem) treneréw/szkoleniowcéw uprawniajgce do prowadzenia
zajeé, w sytuacji zmiany osdb wskazanych w sktadanej ofercie, z zachowaniem ust. 5.

Zamawiajagcy dopuszcza zmiane wskazanego w ofercie trenera/szkoleniowca na innego
o kwalifikacjach nie gorszych niz wskazany w ofercie, przed i po podpisaniu z Wykonawcg umowy.
Zmiana moze nastgpi¢ jedynie za zgodg Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ dokonywania i wprowadzania zmian w postepowaniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu realizacji zaméwienia lub zmiane
warunkéw zamowienia, a takze wczesniejsze zakoriczenie realizacji zamdwienia, z uwagi na
panujacg w Polsce sytuacje epidemiczng. Jednakze Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za czas
$wiadczonej pracy i rzeczywiscie udokumentowane koszty jakie poniost.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, w sytuacji
zmiany okolicznosci, ktére uniemozliwiatyby realizacje zamowienia, co Zamawiajacy nie byt w stanie
przewidzie¢ ogfaszajgc postepowanie.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zaproszenia do negocjacji Wykonawcdw, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty, a ktérych cena przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na realizacje zamowienia.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.
Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

10) Wykluczenia z udziatu w postepowaniu: w celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienie nie

moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatfowo. Przez powigzania

kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzarn w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w

imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na (katalog przyktadowy):

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowej

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

1) Cene ofertowg nalezy przedstawic jako cene: netto, podatek VAT, brutto

Wykonawca podaje dla oferowanej ustugi cene brutto za catos¢ realizacji zadania oraz ceng za
jednego uczestnika / uczestniczke warsztatu, z wyszczegdlnieniem podatku VAT, zawierajgcy
wszystkie sktadniki stanowigce podstawe do wzajemnych rozliczed Wykonawcy z Zamawiajgcym.
Kwote liczbowo nalezy wpisa¢ w formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego; Wartos$¢ zaméwienia nalezy podac¢ z doktadnodcig do dwdch miejsc po przecinku;

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN);

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia, wynikajgce
wprost z opisu przedmiotu zamdwienia, jak réwniez w nim nieujete, a bez ktérych nie mozna
wykonac zamdéwienia.

2) Cena ofertowa podana przez Wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie
podlega waloryzacji.

Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajacy bedzie sie skierowat kryterium:

1. Kryteria formalne:

a) spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z pkt IV Zapytania ofertowego;
b) ztozenie kompletu dokumentéw, zgodnie z pkt V Zapytania ofertowego.

2. Kryteria merytoryczne:

Przy wyborze i ocenie ztozonych ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:

- cena brutto 100%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza tgczng ilos¢ punktdw za kryterium cena.

Sposdb oceny i badania ofert

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow, wg wzoru ponizej, ale nie wiecej niz 100 pkt.

Zasady oceny wg kryterium ,,CENA” ,,C”

Znaczenie kryterium (waga) — 100%

Oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 punktdw, inne proporcjonalnie mniej wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto

Ocena punktowa (C) = x 100 = ilo$¢ punktow

cena brutto badanej oferty
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Ofertom pozostatych Wykonawcow, spetniajgcym wymagania kryterium, przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza liczba punktéw. Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wymaganiom okreslonym
w ogloszeniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryterium wyboru. Jezeli
wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza uchyli sie¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy
moze dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdéd pozostatych ofert.

Ofertom pozostatych Wykonawcow, spetniajgcym wymagania kryterium, przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza liczba punktéw. Wyliczenie punktdw zostanie dokonane z doktadnoscia do dwodch miejsc po
przecinku.

IX. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim ( czytelng i trwatg technikg), na zafaczonym druku
,Formularz ofertowy” stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Do oferty nalezy
zatgczyé wszystkie wymagane dokumenty i zatgczniki. Zaleca sie, aby kazda strona oferty byta
ponumerowana i zaparafowana, a dokumenty przedstawione w ofercie prawidtowo podpisane
i zaparafowane. Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opatrzonej napisem , Oferta na warsztaty
pn. Lepsze jutro szansg na sukces” w terminie do dnia 29 wrzesnia do godz. 10.30 w siedzibie
Zamawiajacego - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Zakéw 3, 66-200 Swiebodzin osobiscie
lub przestaé poczta tradycyjng na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Zakéw 3, 66-200
Swiebodzin. Oferta otrzymana przez Zamawiajagcego po w/w terminie zostanie zwrdcona
Wykonawcy bez otwierania. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie
oferte przed terminem uptywu jej sktadania.

2) Dokumenty dotaczone do oferty muszg by¢ kompletne tzn. w formie i tresci odpowiadajgce
oryginatom (zawierac wszystkie tresci wpisdw, pieczatek, podpisy, itd.). Kopie dokumentéw muszg
by¢ czytelne. Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

3) Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej;

4) Kazde oswiadczenie woli, w tym oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami, powinno by¢ podpisane
przez osobe lub osoby upowaznione do skiadania oswiadczenn woli w imieniu Wykonawcy, przy
czym jezeli upowaznienie takie nie wynika z zapiséw dokumentéw publicznych przedtozonych
w postepowaniu przez Wykonawce, to wymagane jest przedtozenie stosownych petnomocnictw
udzielonych osobie podpisujgcej do reprezentowania Wykonawcy i do zaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych. Upetnomocnienie musi zosta¢ bezwzglednie udokumentowane.

5) Zamawiajacy przyjmuje, ze zatgczone do oferty petnomocnictwo zostato udzielone do zaciggania
w imieniu Wykonawcy zobowigzan finansowych w wysokos$ci odpowiadajgcej cenie oferty.
Ewentualne petnomocnictwo powinno by¢ petnomocnictwem rodzajowym do wystepowania
w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego. Nalezy przedstawic je w formie oryginatu,
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badz w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza. Petnomocnictwo we
wiaséciwej formie nalezy dotgczy¢ do oferty.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zfozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopie jakiego$ dokumentu musi by¢ ona
pos$wiadczona za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce. Poswiadczy¢ dokument moze tylko
osoba lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczern w imieniu Wykonawcy. Jezeli do
reprezentowania Wykonawcy upowaznione s3 facznie dwie lub wiecej oséb, kopie dokumentéw
musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez te osoby. Poswiadczenie powinno nastgpi¢
w sposéb jednoznacznie identyfikujacy osobe lub osoby poswiadczajace (Wykonawca na kazdej
zapisanej stronie kopii sktada wtasnoreczny podpis poprzedzony co najmniej dopiskiem z uzyciem
formuty ,,za zgodnos¢”);

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych oraz ofert wariantowych;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:
Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 29 wrzes$nia o godz. 11.00 w siedzibie Zamawiajacego.
Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
w nastepujacych przypadkach:

1) Nie ztozono zadnej oferty spetniajgcej wymagania udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt.
\Y

2) Cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia lub podana cena jest razgco niska i zachodzi obawa, ze realizacja
zamoéwienia nie odbedzie sie z nalezyta starannoscia
3) Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy niezwiocznie przekazuje Wykonawcy
ustugi/dostawy, a takze podaje do publicznej wiadomosci poprzez publikacje na swojej stronie
internetowej/ stronie BIP Zamawiajgcego: www.pcpr.swiebodzin.pl, i na stronie bazy
konkurencyjnosci: www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.
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Xlil. Informacja dotyczaca zawarcia umowy z Wykonawca.

1) Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa na realizacje ustugi;

2) Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni;

3) Zamawiajacy zawrze umowe w terminie do 30 dni roboczych od dnia przekazania zawiadomienia
o wyborze oferty, chyba, ze panujgca w Polsce sytuacja epidemiczna zwigzana z zachorowaniem na
COVID - 19 nie pozwoli na realizacje ustugi, co moze spowodowa¢ koniecznos¢ uniewaznienia
postepowania.

4) W przypadku uchylenia sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwosc
podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawcg;

5) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian po zawarciu umowy w sprawie zamodwienia
publicznego, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie Strony w szczegélnosci w
zwigzku z okolicznoéciami zwigzanymi z wystgpieniem COVID-19, ktére mogg wptyna¢ lub wptywaja na
nalezyte wykonanie umowy w zakresie:

- okresu realizacji umowy, zmiany terminu wykonania umowy lub jej czedci, lub czasowego zawieszenia
wykonywania umowy lub jej czesci oraz zakresu realizacji usfugi.
- zmiany sposobu wykonywania ustugi,

XIV. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych ,Centralny System
Teleinformatyczny wspierajacy realizacje Programéw Operacyjnych” jest minister wiasciwy do
spraw Rozwoju Regionalnego z siedzibg w Warszawie; Administratorem danych osobowych
przetwarzanych w PCPR jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedziba: 66-200 Swiebodzin
ul. Zakéw 3

2) Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
pod numerem telefonu: 65 5408955 lub na adres poczty elektronicznej:
inspektorodo@powiat.swiebodzin.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji
projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Swiebodzifskim. Edycja 2”, w szczegélnosci
przeprowadzenia postepowania na wykonanie ustugi okre$lonej w zapytaniu ofertowym oraz
w przypadku wybranej oferty w celu realizacji przedmiotu zamdwienia;

4) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane do przetwarzania Instytucji Posredniczacej
nadzorujgcej realizacje projektu, innym organom publicznym, urzedom panistwowym lub



5)

6)

7)

Fundusze ,A Lubuskie Unia Europejska
Eu rOpEJSk|e \x— Wante zachody Eurapejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIZSZE] NIZ KWOTA 130 000 ztotych nr1/2/2021
w celu zorganizowania warsztatow pn. Lepsze jutro szansa na sukces”
w ramach projektu pn. "Aktywna integracja w Powiecie Swiebodzinskim. Edycja 2"

upowaznionym podmiotom wykonujgcych zadania realizowane w interesie publicznym,

w szczegolnoéci podmiotom prowadzacym audyt i kontrole oraz badania ewaluacyjne projektu;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow majgcych

sastosowanie do realizacji projektu ,Aktywna integracja w Powiecie Swiebodzinskim. Edycja 2”

oraz wynikajacy z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach lub innych

obowiazujacych w tym zakresie przepisach prawa, w zaleznosci od tego, ktora z tych dat nastgpi

pozniej;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, niepodanie danych osobowych

skutkowa¢ bedzie nierozpatrzeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

w trybie zapytania ofertowego;

w odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Przystuguje Pani/Panu:

prawo dostepu do wiasnych danych osobowych;

prawo do sprostowania wiasnych danych osobowych;

prawo z3dania od administratora ograniczenia przetwarzania wiasnych danych osobowych
7 zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, ktdrej dane
dotycza uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wykaz zatacznikow:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy,

Zalacznik nr 2 — petnomocnictwo

Zatacznik nr 3 — wykaz wykonanych ustug

Zatgcznik nr 4 — wykaz 0s6b wskazanych do realizacji przedmiotu zamowienia
Zatacznik nr 5 - odwiadczenie 0 braku powiazan kapitatowych lub osobowych

Zatacznik nr 6- Przedmiot zamowienia

mgr Ludimgida Janik

/ podpis ifiecz&¢ Zamawiajgcego /
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

NI SPrawWy: ciccseissssssisesens

/ piecze¢ wykonawcy /

»Formularz ofertowy”

(Petna nazwa Wykonawcy)

TTEIMFANC, 50i0eetsiTonstnnnsnisostonsinsasai donannins ioninnsioisiish ssasasoasans issns (S 14 - || i S

Odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty z dnia ......cccceue.eee. AESPTAWY, cunewssmmmanmavsmsimsmassmms na:

Oferuje wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zaméwienia, zgodnie z
wymogami opisu przedmiotu zamowienia:

- zacene: wkwocie netto ztotych: ......ccoocieeveiiiiinnrceeeecees
(stownie:

= w kwocie brutto Ztotych: iasimiasicamirsissssmsse s sssesrin
(stownie:
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Oswiadczam, ze:

jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi;
posiadam uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikéw zdolnych do wykonania niniejszego zamdwienia;

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotowego
zamdoéwienia.

cena podana w ofercie jest obowigzujaca w catym okresie trwania zlecenia i zawiera wszystkie
koszty

i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia jakie ponosi zamawiajacy.

wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Zatacznikami do niniejszej oferty s3:

/ miejscowo$¢, data / podpis wykonawcy



Fundus;e ’ ,A Lubuskie Unia Europejska | """«
EUFOP@jSkle \\ Wartazachodu Europejski Fundusz Spoteczny . et
Program Regionalny

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIZSZEJ NIZ KWOTA 130 000 zotych nr 1/Z/2021
w celu zorganizowania warsztatéw pn. ,Lepsze jutro szansa na sukces ”
w ramach projektu pn. "Aktywna integracja w Powiecie Swiebodziniskim. Edycja 2”

Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

sasssssesssesssessnraneres sreseseessnnnen sesasressensaans sessaen

(piecze¢ wykonawcy)

PELNOMOCNICTWO

Niniejszym udzielam/y petnomocnictwa do dziatania w imieniu i na rzecz:

i dokonywania nastepujacych czynnosci:

a) reprezentowania i sktadania o$wiadczert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na ustugi
pn. Warsztaty ,Lepsze jutro szansg na sukces” w ramach projektu pn. ,Aktywna integracja
w Powiecie Swiebodziriskim. Edycja 2.” do wysokosci odpowiadajacej cenie oferty;

b) podpisywania wszelkich dokumentéw zwigzanych z postepowaniem okre$lonym w pkt. 1,
w tym dokumentéw ofertowych oraz umowy do wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty.

Petnomocnictwa udzielam/y:

(miejscowosé i data)

Wykonawca / petnomocnik Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

WYKAZ WYKONANYCH UStUG

Ja (MY), NIZEj POAPISANY(NMI) «eueeeinieeriieiie ettt ettt e s ette e e ste e ste e e e saee e eseesaseeesnesenseesantenasaesanneaeaeas

dziatajgC W IMINIU I M@ FZECZ 1 ceeeeeeiirieeiei ettt s e e s s b s s ee b e s e s s e e s s mn e e s sneeeeneesenanesanne

(petna nazwa i adres Wykonawcy)
w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe:

Warsztaty ,,Lepsze jutro szansg na sukces” w ramach projektu pn. ,,Aktywna integracja w Powiecie
Swiebodzifiskim. Edycja 2”.

przedstawiam(y) nastepujgce informacje:

L.p. Wykaz przeprowadzonych Podmiot, na rzecz Data wykonania | Wartos¢ wykonanej
warsztatow z podaniem ich ktérego wykonano ustugi ustugi brutto
przedmiotu, ilosci godzin ustuge
1
2.
3.

(miejscowosc i data)

Wykonawca / petnomocnik Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

WYKAZ 0SOB WSKAZANYCH DO REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ja (My), nizej podpisany(ni)

(petna nazwa i adres Wykonawcy)
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe

Warsztaty ,,Lepsze jutro szansg na sukces” w ramach projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie
Swiebodzifiskim. Edycja 2”.

przedstawiam(y) nastepujgce informacje:

L.p. Imie i nazwisko Wyksztatcenie Dodatkowe kwalifikacje
trenera/szkoleniowca
1
2.
3.

(miejscowosc i data)
Pieczet oraz podpis Wykonawcy
lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zatqcznik nr 5 do zapytania ofertowego

(pieczatka z adresem Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALtOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja nizej podpisany/a,

oswiadczam, zZe nie jestem powigzany/a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym — Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Swiebodzinie. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu
Zamawiajagcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosdci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w
szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej
(rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenfstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejscowos¢, data Pieczec oraz podpis Wykonawcy
lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie trzydniowych warsztatéw wyjazdowych
pn. ,Lepsze jutro szansa na sukces” dla 0sob z niepetnosprawnoscig. Ustugg nalezy zorganizowac dla grupy
52 osob dorostych, z czego 39 oséb to podopieczni PCPR w Swiebodzinie, osoby posiadajgce stopien
niepetnosprawnosci, uczestnicy projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Swiebodziriskim. Edycja 2.”
Ponadto w warsztatach udzial wezmie 8 oséb — opiekunéw oséb z niepetnosprawnoscig oraz 5 0s6b
dorostych - wskazane przez Zamawiajacego, dla ktérych nalezy zapewnic zakwaterowanie i petne
wyzywienie oraz wstep do wszystkich atrakcji w ktorych wezmg udziat UP.

Warsztaty ,Lepsze jutro szansa na sukces” nalezy przeprowadzi¢ w ilosci 22h godzin lekcyjnych dla grupy
39 0s6b, ze stopniem niepetnosprawnosci.

Celem warsztatow jest ksztattowanie umiejetnosci spotecznych potaczone z treningiem aserytywnego
wyrazania trudnych emocji i radzenia sobie z nimi, zwtaszcza po okresie wprowadzonych ograniczen,
dystansowania sie i izolacji spotecznej zwigzanej z ogtoszonym w Polsce stanem epidemii. Ponadto
warsztaty majg uswiadomic¢ uczestnikom, czym jest postawa asertywna, zapozna¢ z wyodrgbnieniem
zachowan: agresywnych, ulegtych i asertywnych, uswiadomi¢, w ktorych sytuacjach nasze zachowanie
wymaga zmiany, rozpoznania wiasnych emocji w réznych sytuacjach. Warsztaty majg takze zmotywowac
uczestnikow do dziatania i podejmowania dalszych dziatan mimo przeciwnodci losu jakie napotykaja.
Dodatkowo celem warsztatow bedzie takze zlikwidowanie wewnetrznych blokad poprzez prace nad
podniesieniem poczucia wiasnej wartosci i swojej samooceny, ktére to zostaly na skutek wprowadzanych
ograniczert epidemicznych obnizone. Aktywowanie do dziatania w celu ukonczenia $ciezek reintegracji
i dgzenia do poprawienia jakosci swojego zycia.

Ramowy harmonogram pobytu:

DZIEN 1

8.00 — podstawienie autokaru i sprawdzenie przez policje (Zamawiajacy zgtasza kontrole autokaru do
weryfikacji przez policje)

8.30 - 9.00 wyjazd ze Swiebodzina

10.00 - 11.00 — postdj na $niadanie

13.00 - 13.30 - przyjazd i zakwaterowanie

13.30 - 14.00 — obiad dwudaniowy z deserem serwowany do stolika lub w formie szwedzkiego stotu

14.00 - 14.30 - spotkanie organizacyjne z koordynatorem wyjazdu

14.30 — 18.30 — warsztaty z trenerami i zajecia z Uczestnikami projektu na miejscu (w trakcie zajec przerwy
ustalone z uczestnikami i bufet kawowy ciagly)

18.30 — 19.00 - kolacja serwowana do stolika lub w formie szwedzkiego stotu
19.00 - 20.30 — wyjécie ze zwiedzaniem miejscowosci i poznaniem atrakcji w okolicy
Po 20.30 czas wolny dla Uczestnikow projektu
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DZIEN 2
8.00 — 8.30 - $niadanie serwowane do stolika lub w formie szwedzkiego stotu

9.00 - 14.00 - warsztaty integracyjne poza obiektem noclegowym (zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia)

14.00 - 14.30 - obiad dwudaniowy z deserem serwowany do stolika lub w formie szwedzkiego stotu

14.30 - 18.30 - warsztaty z trenerami i zajecia z Uczestnikami projektu (w trakcie zajec¢ przerwy ustalone z
uczestnikami i bufet kawowy ciagty)

18.30 - 19.00 — kolacja serwowana do stolika lub w formie szwedzkiego stofu
19.00 - 22.00 — wieczdr integracyjny dla Uczestnikow projektu

DZIEN 3
8.00 — 8.30 - ¢éniadanie serwowane do stolika lub w formie szwedzkiego stofu

9.00 — 13.00 - warsztaty z trenerami i zajecia z Uczestnikami projektu (w trakcie zaje¢ przerwy ustalone z
uczestnikami i bufet kawowy ciagty)

13.00 — 14.00 czas wolny dla Uczestnikow projektu

14.00 - 14.30 obiad dwudaniowy z deserem serwowany do stolika lub w formie szwedzkiego stotu
14.30 - wyjazd i powrdt do Swiebodzina

Miejsce organizacji warsztatéw wyjazdowych:

Warsztaty nalezy zorganizowa¢ w miejscowosci Karpacz w osrodku/hotelu w wojewddztwie dolnoslgskim
bez barier architektonicznych o standardzie tozsamym z minimum trzema gwizdkami, w jednym obiekcie

z pelnym zapleczem gastronomicznym, sanitarnym, szkoleniowym i rekreacyjnym dla wszystkich
uczestnikdw wyjazdu.

Termin warsztatéw: Warsztaty mogg byc¢ zorganizowane w weekend od pigtku do niedzieli w terminie
8-10.10.2021r. Warsztaty majg trwac 3 dni i liczy¢ 2 noclegi.

Trenerzy po stronie Wykonawcy:

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ do przeprowadzenia warsztatdbw co najmniej 2 trenerow,
posiadajgcych wyksztatcenie wyzsze psychologiczne lub pedagogiczne i uprawnienia trenerskie lub
coachingowe. Trenerzy musza posiada¢ doswiadczenie w zakresie prowadzenia warsztatdw/zajec/szkolen
z osobami wykluczonymi spotecznie lub zagrozonymi wykluczeniem spotecznym.

Koordynator wyjazdu ze strony Wykonawcy:

Wykonawca zapewnia koordynatora podczas catego pobytu, ktéry na biezgco bedzie przeciwdziatac
wystepujacym problemom Uczestnikow projektu. Koordynator odpowiada m.in. za prawidiowe
zorganizowanie spraw technicznych, logistycznych i merytorycznych poprzez staty kontakt z Uczestnikami
projektu i opiekunami. W pierwszym dniu Koordynator przedstawi uczestnikom harmonogram pobytu oraz
planowanych dziatan podczas catego wyjazdu. Koordynator bierze udziat we wszystkich zajgciach
zorganizowanych dla uczestnikdw projektu i nadzoruje ich przebieg. Na biezaco informuje i przypomina
Uczestnikom projektu o miejscu i czasie organizowanych dziatann. Koordynator ma obowigzek zna¢ opis
przedmiotu zaméwienia i dba¢ o staranne i nalezyte jego realizowanie. Koordynator moze takze petnic
funkcje opiekuna.
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Ubezpieczenie:

Wykonawca zapewni podczas warsztatow wyjazdowych ubezpieczenie NNW o wartosci co najmniej 15 tys.
2t podczas pobytu na 1 uczestnika (tacznie 39 os6b niepetnosprawnych), 8 opiekunoéw 0sob
z niepetnosprawnoscig oraz 5 oséb dorostych wskazanych przez Zamawiajgcego, oraz ubezpieczenie OC
0s6b ze strony Zamawiajgcego o wartosci co najmniej 100 tys. zt.

Zakwaterowanie:

Wykonawca zapewnia zakwaterowanie w oérodku/hotelu bez barier architektonicznych, o standardzie
tozsamym z minimum trzema gwizdkami, w jednym obiekcie z petnym zapleczem gastronomicznym,
sanitarnym, szkoleniowym i rekreacyjnym dla wszystkich os6b niepetnosprawnych wraz z opiekunami (39
Uczestnikow projektu i 8 opiekunéw 0séb z niepetnosprawnoscig w pokojach 2 - 3 osobowych i w pokojach
1 osobowych (dla 5 opiekundw ze strony Zamawiajacego). Pokoje muszg by¢ przestronne, umotzliwiajace
swobodne poruszanie sig, z petnym weztem sanitarnym ( w.c., prysznic lub wanna, umywalka, reczniki,
z calodobowym dostepem do cieptej i zimnej wody), czajnikiem elektrycznymi miejscem do spozywania
positkow, wyposazonych w jednoosobowe tozka z poscielg (wyklucza sie tozka pietrowe), szafy ubraniowe,
krzesta, stoliki, szafki przy t6zkach, lampka nocna, telewizor, wi-fi, kocem na 1 osobe, zestawem recznikow
(1 duzy, 1 maty recznik) do uzytku w pokojach, zestawem toaletowym (mydto, zel pod prysznic/szampon do
wloséw). Uczestnikdw turnusu nalezy usytuowac w pokojach blisko siebie w jednym budynku. tgcznie
Wykonawca zapewnia tgcznie 2 noclegi dla kazdego Uczestnika/Uczestniczki wyjazdowych warsztatow,
opiekunéw o0s6b niepetnosprawnych oraz opiekunow ze strony Zamawiajacego. tacznie 104 osobo noclegi
w ramach przedmiotu zamdwienia. Obiekt musi by¢ ogrodzony, pozbawiony barier funkcjonalnych
i architektonicznych, umozliwiajac korzystanie ze wszelkich atrakcji o$rodka osobom z trudnosciami
w poruszaniu sie i na wozku inwalidzkim ( winda, podjazd) .

Baza rekreacyjna osrodka/hotelu: Na terenie osrodka/hotelu powinny znajdowac sig stotéwka lub
restauracja dla Uczestnikow/Uczestniczek szkolenia, tereny zielone do spacerowania i faweczki do
odpoczynku, a takze kawiarnia i/lub restauracja, recepcja. Na terenie osrodka powinno znajdowac sig
miejsce na ognisko lub dostep do grilla. Wykonawca zapewnia animatora organizujgcego atrakcje podczas
pobytu jak ognisko/grill, wieczorki taneczne, gry i zabawy integracyjne, wycieczki piesze krajoznawcze
z atrakcjami turystycznymi (wszelkie koszty wycieczki jak bilety wstepu, ustuga przewodnika pokrywa
Wykonawca). Na terenie osrodka wymagane jest miejsce postojowe dla autobuséw i parking dla
samochodéw osobowych. Wykonawca zapewni bezpieczne i higieniczne warunki wypoczynku,
w szczegdlnosci zakwaterowanie zorganizowane w obiekcie lub na terenie spefniajgcym wymagania
ochrony przeciwpozarowej, ochrony $rodowiska oraz warunki higieniczno-sanitarne, okreélonych
w przepisach o ochronie przeciwpozarowej, ochronie $érodowiska i Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych. Uczestnikow wyjazdu nalezy usytuowaé w pokojach

blisko siebie, w jednym budynku i zapewni¢ warunki zgodne z obostrzezeniami w sprawie zarazenia
koronawirusem SARS-CoV-2.

Wyzywienie:

Wykonawca zapewni catodzienne wyzywienie dla uczestnikow wyjazdu sktadajace sie z trzech positkow:
éniadania — w formie bufetu szwedzkiego lub serwowane do stolika z minimum jednym daniem cieptym,
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przekaski zimne, min. 3 rodzaje wedlin, sery zdite, sery biate, dzem, masto, pieczywo jasne i ciemne,
pieczywo cukiernicze, napoje gorgce (kawa, herbata) i zimnych (woda mineralna i soki owocowe), satatki
warzywne; dwudaniowego obiadu (zupa, drugie danie) + deser (ciasto lub owoce) i kolacji — min: jedno
danie ciepte, pieczywo jasne i ciemne, przekgski zimne, masto, dzem, sery biate, sery z6ite, wedliny, satatki
warzywne, napoje gorace (kawa, herbata) i zimnych (woda mineralna i soki owoCowe), owoce, warzywa
oraz minimum jednej potrawy z ryb podczas pobytu. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zamowienia
positkéw wegetarianskich i/lub wg. specjalistycznej diety zgodnie z potrzebami uczestnikow warsztatow. W
przypadku osob dla ktérych wymagana jest specjalna dieta, przygotowywanie positkéw wg wskazan
dietetyka. W dniu zakoriczenia wyjazdu dla kazdego uczestnika wyjazdu Wykonawca zapewni suchy
prowiant wraz z woda mineralng na czas podrézy. W sktad suchego prowiantu na 1 osobe wejdzie co
najmniej - 2 butki (zwykta i wieloziarnista) z mastem i safata, w tym dodatkowo jedna z wedling, druga z
serem 26ttym, 2 rézne owoce, woda mineralna 0,5l gazowang, woda mineralna 0,5 | niegazowana, wafelek
w czekoladzie, wafelek bez czekolady, ciastka. Zywienie powinno odbywac sie zgodnie z zasadami
racjonalnego zywienia oraz z zachowaniem zasad higieny (stoldwka na terenie osrodka) i zapewnienia
warunkéw zgodnych z obostrzezeniami w sprawie zarazenia koronawirusem SARS-CoV-2.

Bufet szkoleniowy:

Podczas warsztatdw, Wykonawca zapewnia ciggly bufet szkoleniowy w postaci szwedzkiego stotu, dla
wszystkich Uczestnikow warsztatow. W sktad bufetu szkoleniowego wejdzie: kawa rozpuszczalna, kawa
nierozpuszczalna mielona, 2 rodzaje herbaty: czarna, owocowa, 2 rodzaje owocow, 2 rodzaje ciasta lub
wypiekow cukierniczych, $mietanka do kawy, cytryna, cukier, woda gazowana i niegazowana, 2 rodzaje
sokéw 100%, serwetki lub recznik papierowy, kosz na $mieci. Bufet kawowy nalezy zorganizowaC w sali
szkoleniowej lub w miejscu do tego przystosowanym w odlegtosci do 50 metrow od sal szkoleniowych.

Optata klimatyczna:

Wykonawca ponosi koszty optaty klimatycznej/uzdrowiskowej za wszystkich uczestnikéw pobytu, ktdére sg

pobierane przez hotele na podstawie obowigzujacych w tym zakresie przepisow, jezeli wymagac tego bedzie
lokalizacja osrodka.

Sale szkoleniowe:

Warsztaty nalezy przeprowadzi¢ w salach dostosowanych do liczebnoséci wskazanej grupy w miejscu
noclegowym. Wykonawca zapewni we wskazanych w harmonogramie godzinach sale dostosowang na 50
oséb. Sala musi by¢ ogrzana do temperatury pokojowej oraz posiadac stoly i krzesta, z oknami
zapewniajacymi $wiatto dzienne i wietrzenie, tablice Flipchart z kartkami, flamastry, ekran, projektor z
wejéciem na HDMI. Sale szkoleniowe muszg zosta¢ oznaczone wewnatrz i na zewnatrz (w widocznym
miejscu) przekazanym przez Zamawiajacego plakatem formatu A3, zawierajagcym informacje
o realizowanym projekcie pn. ,Aktywna integracjia w Powiecie Swiebodzinskim. Edycja 2”.

Materiaty warsztatowe:

Kazdy z Uczestnikéw projektu otrzyma podczas warsztatow co najmniej notes i dtugopis, teczke oraz inne
niezbedne materiaty do efektownego uczestnictwa w warsztatach.
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Dokumentacja z realizacji zajec:

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu list obecnosci uczestnikow na warsztatach (na
wzorach Zamawiajacego). Ponadto Wykonawca wykona i dostarczy w formie elektronicznej do PCPR

w S$wiebodzinie dobrej jakosci dokumentacje fotograficzng z przeprowadzonych warsztatow oraz raport
z przeprowadzonych warsztatow.

Zajecia integracyjne poza obiektem noclegowym:

Podczas pobytu Wykonawca zapewni w godzinach wskazanych w haromonogramie pobytu przeznaczonych
na zajecia integracyjne poza obiektem noclegowym, co najmniej 1 wycieczke edukacyjno- krajoznawcza.
W ramach w/w wycieczki nalezy zapewni¢ co najmniej 4 atrakcje turystyczne/kulturowe/rekreacyjne w
zaleznosci od mozliwosci oferowanych przez miejscowosc lub region, w ktérym odbywac sie bedg warsztaty
wyjazdowe (np.: zwiedzanie muzeum, zwiedzanie Kosciota Wang, wjazd kolejkg na Snieike, tor saneczkowy,
wyjécie do kina itp.). Wykonawca pokrywa wszelkie koszty organizacji w/w zajec integracyjnych, w tym
optaty wstepdw/biletéw oraz transport uczestnikow, czy przewodnika itp. Wykonawca w czasie wycieczek
zapewnia positek regeneracyjny np. w postaci suchego prowiantu i napoi lub w inny sposdb, w zaleznosci od
mozliwosci organizacyjnych i czasowych. Jednoczesnie Wykonawca jest zobowigzany do alternatywnego
zapewnienia czasu przeznaczonego na zajgcia integracyjne poza obiektem noclegowym dla tych uczestnikow
wyjazdu, ktérzy z réznych przyczyn nie beda mogli skorzystac z zaplanowanych zaje¢ integracyjnych (tj.
zapewnienia inne mozliwosci spedzenia czasu ustalone z Uczestnikami podczas czasu przeznaczonego na
zajecia integracyjne np. kino, kawiarnia lub inne).

Certyfikat:

Wykonawca wystawi kazdemu Uczestnikowi warsztatéw certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajace udziat
w warsztatach. Certyfikaty/zaéwiadczenia muszg zawiera¢ nazweg projektu oraz oznaczenia w formie
logotypéw (do pobrania u Zamawiajgcego). Kserokopie certyfikatow/zaswiadczert potwierdzone za
zgodnoséc z oryginatem Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu po zakoriczeniu warsztatow.




